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 STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR Distribusi 

TRACER STUDY 

1. Wakil Rektor III  

2. KepalaBKAKH 

UNR 

3. Operator 

4. Calon Wisudawan 

 
1. Tujuan 

Tracer study online Dikti ditujukan untuk melacak jejak lulusan/alumni yang dilakukan 2 

tahun setelah lulus dan bertujuan untuk mengetahui:  

a. Outcome pendidikan dalam bentuk transisi dari dunia pendidikan tinggi ke dunia 

kerja (termasuk masa tunggu kerja dan proses pencarian kerja pertama), situasi kerja 

terakhir, dan aplikasi kompetensi di dunia kerja.  

b. Output pendidikan yaitu penilaian diri terhadap penguasaan dan pemerolehan 

kompetensi.  

c. Proses pendidikan berupa evaluasi proses pembelajaran dan kontribusi pendidikan 

tinggi terhadap pemerolehan kompetensi. 

 
2. Ruang Lingkup 

Standar Operasional Prosedur (SOP) ini berlaku untuk seluruh mahasiswa yang telah di 

Yudisium di Universitas Ngurah Rai dan merupakan calon wisudawan. 

 

3. Definisi 

1. Tracer Study adalah formulir isian data alumnus UNR periode 1 tahun sebelum input data. 

2. Tracer study hanya dapat diisi oleh mahasiswa yang telah di Yudisium  (calon wisudawan) 

3. Pengisian formulir study dilakukan sebelum wisuda UNR (untuk calon wisudawan) 

 

 

4. Referensi 

1. Petunjuk dari LLDIKTI 

 

5. Penanggung Jawab 

Wakil Rektor III bertanggung jawab penuh atas terselenggaranya seluruh rangkaian kegiatan 

yang tercakup dalam SOP ini. 

 

6. Prosedur 

A. Persiapan 

1. Pendaftaran Wakil Rektor III sebagai penanggung jawab Tracer Study di Kementerian 

ristekdikti  

2. Pendaftaran Operator Tracer Study di Kementerian Ristekdikti 

3. Menjadi anggota whatsapp group Tracestudy LLDIKTI 

4. Pembuatan dan penyimpanan formulir tracer study untuk masing-masing prodi dalam format 

google form  disimpan pada drive email kemahasiswaan di : 

Email   : kemahasiswaan_unr@unr.ac.id 

Password : ngurahrai2020 

5. Pengiriman surat kepada Seluruh Dekan Fakultas untuk mengirimkan data mahasiswa yang 

ikut wisuda dan link isian google formulir tracer study agar diisi calon wisudawan.  
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 STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR Distribusi 

TRACER STUDY 

1. Wakil Rektor III  

2. KepalaBKAKH 

UNR 

3. Operator 

4. Calon Wisudawan 

 
B. Pelaksanaan 

1. Pemberitahuan dari LLDIKTI : LLDIKTI mengumumkan pelaksanaan Input data tracer 

study 

2. WR III mendelegasikan tugas kepada Kepala BKAKH untuk mengumumkan kepada 

fakultas untuk menyampaikan kepada mahasiswa yang yudisium untuk mengisi formulir. 

3. Kepala BKAKH membuat surat pemberitahuan dan menyebarkan link google formulir 

tracer study kepada Dekan Fakultas di Lingkungan UNR 

4. Pengisian formulir google form tracer study hanya dapat diisi oleh mahasiswa yang telah 

Yudisium dan belum diwisuda (calon Wisudawan). 

5. Input data dari google formulir ke akun akreditasi Tracer Study dilakukan oleh operator 

melalui akun kementerian: http://tracerstudy.dikti.go.id/ 

User name  : 081002  

Password : tracer081002 

 

C. Pelaporan  

1. BKAKH melakukan: 

a. Pelaporan pada WR III tentang progress dan ketuntasan data 

b. Pengiriman rekap data tracer study ke LLDIKTI melalui email dan wa group Tracer 

Study LLDikti 

Pengiriman rekap data melalui email kemahasiswaan : 

Username : Kemahasiswaan_unr@unr.ac.id 

Password  : ngurahrai2020 

 

2.WR III melakukan pelaporan kepada Rektor 

 

7. Dokumen Terkait 

a. Formulir isian Tracer Study dalam format google form 

b. Rekapitulasi data jumlah data yang terinput 

 

8. Alur Kerja 
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FLOW CHART TRACER STUDY UNIVERSITAS NGURAH RAI 
 

No Kegiatan LLDIKTI WR  III BKAKH 
CALON 

WISUDAWAN 
OPERATOR 

REKTOR Durasi 

(hr) 

1 

PENGUMUMAN DARI 

LLDIKTI UNTUK PENGISIAN 

TRACER STUDY 

 
 

   

 

1 

2 

WR III MENDELEGASIKAN 

TUGAS KEPADA  KEPALA 

BKAKH 
 

  

  

 

1 

3 

KEPALA BKAKH: 

A.MEMBUAT FORMULIR 

ISIAN TRACER STUDY 

B. Mengirim Surat pemberitahuan 

pengisian tracer study dan link 

formulir kepada Dekan fakultas 

= 

  

 
 

 

 

1 

4 
Caolon Wisudawan yang telah 

yudisium mengisi google formulir 
   

   

14 

5 

Operator menginput data 

Formulir isian ke akun 

kementerian 
  

 

 

  

90 

6 Pemeriksaan Kepala BKAKH 

 

 

 

  

 

1 

7 

Pelaporan BKAKH pada WR III 

dan LLDIKTI : rekapitulasi  

Tracer Study 

   

  

 

1 

LLDIKTI 

WR III 

BKAKH 

Calon 

Wisudawan

an 

Operator 

BKAKH 

LLDIKTI WR III 



 

8 WR III melaporkan pada Rektor      

 

1 

9 DURASI 120 

 

 

Rektor 


